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Klanjec, 07.03.2019.

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti ( NN 111/18) direktorica drustva Zelenjak d.o.o.
Klanjec donosi:

PROCEDURU
KORISTENJA SLUZBENOG AUTA | PUTNIH NALOGA

Clanak 1..
Procedurom izdavanja | obracuna putnih naloga te kotristenje sluZbenog auta te privatnog
auta u sluzbene svrhe Direktorica odreduje zaposlenike koji imaju pravo u Zelenjak-u d.o.o.
Klanjec.

Clanak 2.
Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje izvan mjesta u drugo mjesto radi
izvrSenja poslova ili stru¢nog usavriavanja.
Tro8kovi se priznaju u neoporezivom iznosu kao i dnevnica u skladu sa Zakonom o porezu
na dohodak , NN 115/16 1 106/18.

Clanak 3.
Za odlazak i povratak sa sluzbenog putovanja odobrava se koristenje sluzbenog autai, ili
privatnog auta |, ili javnog prijevoza, koje odobrava direktor drustva.

Clanak 4.

Na temelju potrebe za putovanjem Voditelj opcih i kadrovskih poslova izdaje radniku Putni
nalog.

Radnik je po zavrietku putovanja duzan popuniti | vratiti putni nalog sa vjerodostojnom
dokumentacijom voditelju kadrovskih | oc¢ih poslova koja ga Provjerava, daje na potpis
voditelju rac. | financija | direktoru, te vri isplatu u roku od 7 dana od izvrienog putovanja, a
sve u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak.



Ova Procedura objavljena je na Oglasnoj ploci | web stranici, a primjenjuje se od
01.04.2019.

Direktorlca:
JoZica Dezmar, dipl.oec.
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